
 

RFP:  
A/V Supplier 2026 FBA  
Supply Chain Showcase in Charlottetown, PE 

DATE OF ISSUE: March 26, 2026 
 
AAP : 

Fournisseur de services audiovisuels 2026 – FBA 

Vitrine de la chaîne d’approvisionnement à 

Charlottetown (Î.-P.-É.) 

DATE D’ÉMISSION : 26 mars 2026 

 

INTRODUCTION/ 
INTRODUCTION 

 
Food and Beverage Atlantic is a non-profit entity supporting food 
and beverage companies in Atlantic Canada. This project is being 
led by FBA in partnership with the Atlantic Canada Opportunities 
Agency (ACOA). We are currently looking for an A/V supplier for 
our Supply Chain Showcase in Charlottetown, PE. 
--------------- 
Aliments et boissons Atlantique est un organisme sans but lucratif 
qui soutient les entreprises du secteur alimentaire et des boissons 
au Canada atlantique. Ce projet est dirigé par FBA en partenariat 
avec l’Agence de promotion économique du Canada atlantique 
(APECA). Nous sommes actuellement à la recherche d’un 
fournisseur de services audiovisuels pour notre vitrine de la chaîne 
d’approvisionnement à Charlottetown (Î.-P.-É.).  
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BACKGROUND 
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CONTEXTE 

 
 
 
 
 
  

Vision: A better tomorrow through food and beverage. 
 
Mission: To build a strong food and beverage community within 
Atlantic Canada. 
 
Goals: 

✓ Promote the industry and member’s products 

✓ Improve member’s business capabilities in food and 

beverage 

✓ Connect members by enhancing and facilitating sharing, 

networking, and relationship building  

✓ Perform through delivering high-quality services efficiently 

and effectively 

 

 

Vision : Un avenir meilleur grâce à l'alimentation et aux boissons. 

 



 
Mission : Bâtir une communauté solide dans l’industrie alimentaire et 

des boissons au sein du Canada atlantique. 

 

Objectifs :  

✓ Promouvoir l’industrie et les produits des membres   

✓ Améliorer les capacités commerciales des membres dans le 

domaine de l'alimentation et des boissons   

✓ Connecter les membres en améliorant et en facilitant le 

partage, le réseautage et le développement de relations   

✓ Agir en offrant des services de haute qualité de manière 

efficace et efficiente    

Project Overview/  
Aperçu du projet 

Food & Beverage Atlantic (FBA) is seeking an experienced, 
professional A/V partner for our first annual Supply Chain 
Showcase happening June 4, 2026 in Charlottetown, PEI at the 
Eastlink Centre. The event consists of a tradeshow, networking, 
keynote address, as well as several on-stage interviews 
throughout the programming. 
------------------ 
Aliments et boissons Atlantique (FBA) est à la recherche d’un 
partenaire audiovisuel expérimenté et professionnel pour sa 
première vitrine annuelle de la chaîne d’approvisionnement, qui 
aura lieu le 4 juin 2026 à Charlottetown (Î.-P.-É.), au Eastlink 
Centre. L’événement comprendra un salon professionnel, des 
activités de réseautage, une allocution principale, ainsi que 
plusieurs entrevues sur scène tout au long de la programmation. 
  

 
 
 
 
 

SCOPE OF WORK/PORTÉE DU 
TRAVAIL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Scope of Work: 

The selected company will be responsible for providing all required 
audio visual as well as an on-site technician for the duration of the 
event. 

Audio Visual requirements will depend on the design process and venue 
visits; however, we anticipate requiring a combination of: 

- Powered loudspeakers 
- Digital Audio Mixer 
- 1 x Wired Gooseneck Microphone 
- 1 x Lapel Microphones 
- 2 x Headset Microphones 
- 7’ x 12’ Fast Fold Screen with Dress Kit 
- Large Venue Projector 
- Production Computer 
- Confidence Monitor 
- Video Switcher 
- Slide Advancer 
- Draping and uplighting 
- Spotlights 



 
- Setup 
- Dismantle 

 
Session Length and Technician Hours:  
June 4, 2026: 1pm – 7pm Event Run Time 
 
Target Audience: Food and beverage processors, business owners, 
suppliers and stakeholders. 
 

--------------------------------------- 
  
Portée des travaux: 

L’entreprise sélectionnée sera responsable de fournir tout le matériel 

audiovisuel requis ainsi qu’un technicien sur place pour toute la durée de 

l’événement. 

  
Les besoins audiovisuels dépendront du processus de conception et des 

visites des lieux; toutefois, nous prévoyons nécessiter une combinaison 

de : 
• Haut-parleurs amplifiés 

• Console de mixage audio numérique 

• 1 microphone col de cygne filaire (peut être fourni par le lieu) 

• 1 microphone cravate 

• 2 microphone casque 

• Écran Fast Fold 7 pi x 12 pi avec habillage (dress kit) 

• Projecteur pour grande salle 

• Ordinateur de production 

• Moniteur de retour (confidence monitor) 

• Commutateur vidéo 

• Télécommande de présentation (avance de diapositives) 

• Habillage de scène (rideaux) et éclairage d’ambiance 

(uplighting) 

• Projecteurs directionnels (spotlights) 

• Installation 

• Démontage  

Durée des séances et heures des techniciens: 

4 juin 2026 : 13 h à 19 h (durée de l’événement)  

Public cible: 

Transformateurs et manufacturiers alimentaires et de boissons, 

propriétaires d’entreprises, fournisseurs et intervenants. 

   

EVALUATION CRITERIA/ 

CRITÈRES D’ÉVALUATION  

✓ Technical Capability & Equipment Quality (25%) - quality and 

suitability of proposed equipment, capability to deliver on 

requirements, redundancy and backup systems for critical 

equipment 



 
✓ Experience, Expertise & Past Performance (15%) - proven 

experience with events of similar size and complexity, 

experience with industry associations, quality of references, 

qualify of sample work (videos, examples) 

✓ Project Team & On-Site Support (10%) - qualifications and 

certifications of technicians, size and structure of the proposed 

on-site team, dedicated project management, ability to staff 

event hours and flexibility as required 

✓ Approach, Methodology & Event Management Process (10%) - 

pre-event planning process, communication plan, 

professionalism & responsiveness during RFP process 

✓ Innovation & Value-Added Services (10%) - creative concepts, 

tools to enhance engagement, cost-saving recommendations 

without reducing quality, accessibility support, environmental 

sustainability 

✓ Pricing, Transparency & Value for Money (30%) - overall total 

cost compared to services offered, accuracy clarity and 

completeness of quote, reasonableness of rates and fees, 

transparency around additional fees and potential add-ons, 

flexibility for changes or unexpected needs. 

------ 

✓ Capacité technique et qualité de l’équipement (25 %) – qualité 

et pertinence de l’équipement proposé, capacité à répondre aux 

exigences, systèmes de redondance et de secours pour 

l’équipement critique 

✓ Expérience, expertise et rendement antérieur (15 %) – 

expérience démontrée avec des conférences de taille et de 

complexité similaires, expérience avec des associations 

sectorielles, qualité des références, qualité des échantillons de 

travail (vidéos, exemples) 

✓ Équipe de projet et soutien sur place (10 %) – qualifications et 

certifications des techniciens, taille et structure de l’équipe 

proposée sur place, gestion de projet dédiée, capacité à couvrir 

toutes les heures du congrès et flexibilité au besoin 

✓ Approche, méthodologie et gestion de l’événement (10 %) – 

processus de planification pré-événement, plan de 

communication, professionnalisme et réactivité durant le 

processus d’appel d’offres 

✓ Innovation et services à valeur ajoutée (10 %) – concepts 

créatifs, outils pour améliorer l’engagement, recommandations 

pour réduire les coûts sans diminuer la qualité, soutien à 

l’accessibilité, durabilité environnementale 

✓ Tarification, transparence et rapport qualité-prix (30 %) – coût 

total global comparé aux services offerts, exactitude, clarté et 

exhaustivité de la soumission, raisonnabilité des tarifs et frais, 

transparence concernant les frais additionnels et les options 

possibles, flexibilité pour les changements ou besoins imprévus 



 

PROPOSAL 
COMPONENTS/COMPOSANTES 

DE LA PROPOSITION  

Interested candidates must present a proposal which will include the 
following: 
 

✓ Company Profile including relevant experience, experience 
producing events at the Eastlink Centre, past client listing, three 
references from similar events, sample photos or videos from 
past events. 

✓ Detailed Technical Proposal with equipment listing and pricing, 
including any discounts extended. 

✓ Event Delivery Plan & Methodology including your pre-
planning process, onsite workflow and communication,speaker 
support, timelines, stage management approach, and team 
scheduled. 

✓ Proposed Team resumes of project manager and on-site 
technicians, coverage hours each day. 

✓ Innovation and Value-Added Options including any optional 
enhancements for comparison. 

✓ Pricing Proposal listing all rental costs (itemized), labour costs 
(daily, overtime, setup), travel costs, optional services pricing, 
discount offered, discount options for a potential multi-
year/multi-event partnership. 

✓ Contract Terms & Conditions 
✓ Statement of Compliance  

------------- 

Les candidats intéressés doivent présenter une proposition qui inclura ce 

qui suit : 

  

✓ Profil de l’entreprise, incluant l’expérience pertinente, 

l’expérience dans la production d’événements au Eastlink 

Centre, la liste des clients précédents, trois références pour 

d’événements similaires et des exemples de photos ou vidéos 

d’événements antérieurs. 

✓ Proposition technique détaillée avec la liste de l’équipement et 

la tarification, incluant tout rabais accordé. 

✓ Plan de prestation et méthodologie de l’événement, incluant 

votre processus de pré-planification, le déroulement et la 

communication sur place, le soutien aux conférenciers, les 

échéanciers, l’approche de gestion de scène et l’horaire de 

l’équipe. 

✓ Équipe proposée avec les CV du gestionnaire de projet et des 

techniciens sur place, ainsi que les heures de couverture chaque 

journée. 

✓ Options d’innovation et de valeur ajoutée, incluant toute 

amélioration optionnelle pour fins de comparaison. 

✓ Proposition financière répertoriant tous les coûts de location 

(détaillés), coûts de main-d’œuvre (quotidien, temps 

supplémentaire, montage), frais de déplacement, tarifs des 



 
services optionnels, rabais offert, et options de rabais pour un 

partenariat potentiel pluriannuel ou multi-événements. 

✓ Conditions générales du contrat 

✓ Déclaration de conformité 

RFP TIMELINE AND REVIEW 
PROCESS/ CALENDRIER DE LA 
DEMANDE DE PROPOSITIONS 

ET PROCESSUS 
D'ÉVALUATION 

  

Deadline to submit the proposal is April 9, 2026 at 12:00pm 
Atlantic time.  Cost (in Canadian dollars) determination of best 
value may not result in the lower cost being accepted. 
Please submit proposals to hannah@atlanticfood.ca. 

 
Services proposed will be reviewed and evaluated on 
completeness and compliance of the application and 
responsiveness with the requirements of FBA.  
--------------------------------------- 
 
La date limite pour soumettre une proposition est Prolongation 
du délai le 9 avril 2026 à 12 h (heure de l’Atlantique). Le coût (en 
dollars canadiens) ne sera pas nécessairement le facteur 
déterminant, la meilleure valeur pouvant ne pas correspondre à 
l’option la moins coûteuse. 
 
Veuillez soumettre vos propositions à hannah@atlanticfood.ca 

 
Les services proposés seront examinés et évalués en fonction de 
l’exhaustivité et de la conformité de la demande ainsi que de sa 
pertinence par rapport aux exigences d’ABA.   

Notification 
Procedure/Procédure de 

notification 

Thank you for your interest in this RFP. Only successful bidders 
will be notified of contract awards. 
---------------------------------- 
Merci de votre intérêt pour cette demande de propositions. Seuls 
les soumissionnaires retenus seront avisés des attributions de 
contrat. 

 
Thank you to ACOA for their support. 
Merci à l’APECA pour son soutien. 


